
调档函/协议下载指南

1、下载研究生拟录取名单（附件 1），查询本人学号。

2、进入南京农业大学网上办事大厅 http://myportal.njau.edu.cn/new/index.html，登录研究

生账户，账号为学号（学号见附件），密码为身份证后六位。

3、修改密码，并绑定常用/有效的手机号，以便我们后续通知、联系。（手机号一定要保证至少

到报道前都能打通，且是本人使用）

http://myportal.njau.edu.cn/new/index.html


4、点击左侧可用应用——研究生服务——档案查看或搜索档案，进入新生档案小应用

5、点击打印调档函/打印协议，进入打印页面，点击左上角 PDF 可导出 PDF 电子版，点击打印

可直接打印。

注意：调档函请彩打交给档案寄出单位，务必将左上角姓名、学号、条形码部分贴在档案袋上（机要

件请贴在机要袋外）



非定向生

我校接收到档案后，将会显示档案状态和接收时间

团子



定向生
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