中国科学院大学招生信息网博士网报系统填写与提交材料常见问题解答

为了方便考生，避免考生反复修改信息，结合以往报名材料审核中出现问题，特制作系列问答。
1.姓名拼音如何填写？
答：按照中文习惯，姓在前名在后。例如张三，姓名拼音ZhangSan。
2.需要填写座机联系电话号码，没有怎么办？
答：可以填写本人手机号码。
3.单位通讯地址邮政编码具体信息不清楚，怎么办？
答：查询单位网站，一般首页都有。例如中国科学院云南天文台，网站首页有邮政编码：650216，通讯地址：云南省昆明市官渡区羊方旺396号。
4.通讯地址显示不完整？
答：导出网上报名系统生成的攻读博士学位研究生报名信息表后，请务必仔细检查通讯地址显示是否完整（省市县区等信息是否包含），如果不完整请务必修改系统填报信息将其补齐。很多考生容易疏忽此处。
5.专家的推荐书格式需要注意什么？
答：一般推荐书封面不自带年份，申请人发给专家前需要补上年份。
6.硕士课程成绩单有什么要求？
答：需要加盖相关部门公章。应届生需要加盖所在学校相关部门公章。往届生如果毕业学校不提供盖章成绩单，可以请档案保管单位复印人事档案中成绩单并加盖档案保管单位部门公章。
7.本科（硕士）毕业时间、获得学位时间如何填写？
答：毕业时间按照毕业证书上日期填写。获得学位时间按照学位证书上日期填写。
8.应届硕士生如何填写硕士毕业时间？
答：应届生按照所在学校惯例填写。
9.想扫描纸质材料，有好用的手机应用吗？
答：可以使用口袋扫描仪（官网https://hdscanner.com/#/），免费、无水印、可以设置扫描设置为最佳，可以选择滤镜，自动切边。一般扫描出来清晰且生成文件小。
10.图片如何转成pdf？
答：使用电脑端软件i2pdf，可以通过360软件管家网站https://soft.360.cn/搜索下载。
11.如何制作个人电子签名？
答：在白纸上手写一个签字，用口袋扫描仪拍照，裁剪并设置滤镜为“黑白”，保存为图片。这个图片可以插入需要签字的Word和pdf文件。
[bookmark: _GoBack]12.如何在pdf文件插入电子签名？
答：可以使用Icecream PDF Editor软件，网上有便携版可以下载。
